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MC — Microcredit (Micro-credential)

LO — Rezultat al ivatarii (Learning Outcome)
K — Cunostinte (Knowledge)

S — Aptitudini (Skills)

A — Atitudini (Attitudes)

Wiki — Platforma web colaborativa pentru realizarea de continut intr-un mod organizat
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Pentru a alege instrumente si tehnologii digitale simple pentru procesele de colaborare, exista cateva conditii
prealabile de care ar trebui tinut cont. Aici sunt cativa factori cheie:

1.

Intelegerea procesului de colaborare : inainte de a selecta orice instrument digital, este important s&
aveti o intelegere clara a procesului de colaborare pe care doriti sa il Tmbunatatiti. Identificati
obiectivele, partile interesate si domeniile in care este necesara colaborarea. Acest lucru va ajuta la
identificarea instrumentelor potrivite acestor nevoi.

Cunoasterea instrumentelor disponibile : Cercetati si obtineti cunostinte despre diferitele
instrumente si tehnologii digitale disponibile pentru colaborare. Intelegeti caracteristicile,
functionalitatile si compatibilitatea acestora cu diverse dispozitive si sisteme de operare. Acest lucru
va va permite sa luati decizii informate in timp ce selectati instrumentele adecvate.

Usurinta in utilizare : alegeti instrumente usor de utilizat si usor de navigat, in special pentru cei care
nu sunt competenti din punct de vedere tehnologic. Instrumentele selectate nu ar trebui sa aiba o
curba de Tnvatare abruptd, permitand membrilor echipei sa se adapteze rapid si sa colaboreze eficient.

Compatibilitate si integrare : Asigurati-va ca instrumentele si tehnologiile alese sunt compatibile cu
sistemele si platformele existente utilizate in cadrul organizatiei. De asemenea, luati in considerare
capacitatea lor de a se integra cu alte instrumente utilizate Tn mod obisnuit de echipa, cum ar fi
software-ul de management al proiectelor, platformele de comunicare sau sistemele de partajare a
fisierelor. Acest lucru va asigura colaborarea fara intreruperi si va reduce nevoia de comutare intre
mai multe instrumente.

Securitate si confidentialitate : Atunci cand selectati instrumente, acordati prioritate functiilor de
securitate si confidentialitate. Cautati instrumente care ofera criptare, autentificare cu mai multi
factori si protectie a datelor pentru a proteja informatiile sensibile in timpul proceselor de colaborare.
Ar trebui luata in considerare si respectarea reglementarilor privind protectia datelor, in special in
industriile cu cerinte stricte de confidentialitate.

Cost si scalabilitate : Luati in considerare implicatiile de cost ale instrumentelor alese si evaluati daca
acestea se incadreazd in bugetul alocat. in plus, evaluati scalabilitatea instrumentelor, deoarece
procesele de colaborare pot creste in timp si pot necesita caracteristici suplimentare sau pot gazdui
un numar tot mai mare de utilizatori.

Feedback si recenzii ale utilizatorilor : Cititi recenziile si feedbackul utilizatorilor despre instrumentele
luate Tn considerare. Acest lucru va oferi informatii despre experientele practice ale altora si va ajuta
la masurarea adecvarii instrumentelor pentru procesele de colaborare.

Luand in considerare aceste premise, persoanele sau organizatiile pot face alegeri bine informate si pot selecta
instrumente si tehnologii digitale simple care sprijina eficient procesele de colaborare.
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.1si 2.4.8):

Constientizarea instrumentelor si tehnologiilor simple
e Este constient de instrumente si tehnologii digitale simple pentru procesele de colaborare.

Utilizarea cu pricepere a instrumentelor si tehnologiilor digitale simple
e Stie cum sa foloseasca instrumente si tehnologii digitale simple pe mai multe dispozitive.

Acest microcredit ofera participantilor cunostinte si abilitdti practice in utilizarea instrumentelor digitale
simple pentru procese de colaborare pe diverse dispozitive. Participantii devin constienti de diverse resurse
digitale, platforme si tehnologii concepute pentru a imbunatati colaborarea, comunicarea si spatiile de lucru
partajate. Aceste cunostinte 1i ajutd sd exploreze si sa utilizeze instrumente care sprijind eforturile de
colaborare, cum ar fi partajarea documentelor, managementul proiectelor si comunicarea virtuala.
Beneficiile cheie includ dezvoltarea cunoasterii acestor instrumente digitale si dobandirea de know-how
pentru a le utiliza pe mai multe dispozitive. Participantii dobandesc abilitati practice in navigarea si utilizarea
resurselor digitale pe diverse platforme, promovand flexibilitatea si accesibilitatea in efortul de colaborare.
Angajandu-se 1n activitati practice, acestia exploreaza diferite platforme, dobandind competente fin
colaborarea pe documente, partajarea fisierelor si instrumentele de comunicare.

Punand accent pe aplicarea in practica, microcreditul se concentreaza pe integrarea instrumentelor digitale in
fluxurile de lucru de zi cu zi. Participantii invata sa simplifice comunicarea, sa sporeasca productivitatea si sa
faciliteze munca in echipa prin aplicarea resurselor digitale in procesele de colaborare din lumea reala. in cele
din urma3, participantii pleaca cu o fintelegere practicd, constientizare si competentd in utilizarea
instrumentelor digitale pentru o colaborare eficienta, contribuind la obiectivul mai larg de a promova eficienta
n mediile digitale.

Cunoasterea instrumentelor digitale pentru colaborare
1. Care sunt cateva instrumente digitale simple de care stiti pentru a facilita procesele de colaborare?
2. Puteti impartasi situatii specifice in care aceste instrumente s-au dovedit eficiente in imbunatatirea
colaborarii?

Caracteristici prietenoase pentru utilizator
3. Ce caracteristici considerati ca fiind cele mai accesibile in instrumentele digitale pe care le utilizati
pentru colaborare?

Compatibilitate dispozitiv
4. Tn ce mod vé asigurati cd instrumentele digitale pe care le utilizati pentru colaborare sunt compatibile
cu mai multe dispozitive?
5. Puteti discuta despre provocarile si solutiile legate de mentinerea coerentei pe diferite dispozitive?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.3 si 2.4.4):

Tehnologii colaborative in uz, public si privat
o intelege utilizarea tehnologiilor colaborative intr-o maniera public3 sau privata.

Acest microcredit ofera participantilor informatii despre utilizarea tehnologiilor de colaborare atat in sfera
publicd, cat si in cea privata. Certificarea ofera cunostinte si abilitati esentiale pentru navigarea eficienta in
peisajul digital, asigurandu-se ca participantii pot folosi tehnologiile de colaborare in mod corespunzator.

Un avantaj cheie este intelegerea utilizarii judicioase a tehnologiilor colaborative. Participantilor li se prezinta
diverse instrumente, de la retelele sociale la platforme de management de proiect, invatand sa evalueze si sa
aleaga optiunile potrivite pe baza unor factori precum confidentialitate, securitate si accesibilitate. Aceasta
constientizare permite utilizarea eficientd si atentda a tehnologiilor colaborative, recunoscand riscurile
potentiale asociate colaborarii digitale.

in plus, microcreditul oferd participantilor o intelegere a modului in care tehnologiile de colaborare
functioneaza in medii publice si private. Acestia obtin informatii despre aplicatiile variate ale acestor
tehnologii, promovand comunicarea, cooperarea si spatiile de lucru partajate in cadrul organizatiilor si
comunitatilor mai largi. Aceste cunostinte le permit participantilor sa navigheze in complexitatea colaborarii
digitale, subliniind nevoia de a echilibra beneficiile colaborarii cu considerentele de confidentialitate si
securitate.

Activitatile practice si demonstratiile practice ale tehnologiilor colaborative sunt parte integranta a
microcreditului. Participantii exploreaza si experimenteaza in mod activ diferite platforme, perfectionand
competenta Tn colaborarea documentelor, partajarea fisierelor, stocarea in cloud si instrumentele de
comunicare. Aceasta le stimuleaza increderea si competenta de a aplica cunostintele dobandite in diverse
medii digitale, atat publice, cat si private.

Consideratiile etice sunt accentuate pe parcursul certificdrii, concentrdndu-se pe securitate si
confidentialitate. Participantii invata sa respecte aceste principii atunci cand folosesc tehnologii de colaborare,
ntdmpinand provocarile asociate in mod responsabil. Microcreditul incurajeaza participantii sd promoveze
colaborarea digitala etica si responsabild, contribuind la munca in echipa eficientd in diverse contexte.

Dupa finalizare, participantii pleaca cu o intelegere nuantata a tehnologiilor de colaborare in domeniul public
si privat. Tnarmati cu cunostinte, competente si principii etice, acestia sunt pregititi s3 se angajeze intr-o
colaborare digitald responsabila, sporind productivitatea si munca in echipa. Acest set de abilitati practice
aduce beneficii participantilor in mod individual si contribuie la obiectivul mai larg de a promova colaborarea
digitala eficienta si etica in diverse contexte.

intelegerea tehnologiilor colaborative
1. Cum ati defini tehnologiile colaborative in contextul experientelor dumneavoastra profesionale sau
personale?
2. Puteti oferi exemple de tehnologii de colaborare cu care sunteti familiarizat sau pe care le-ati folosit?

Distingerea uzului public si privat
3. Cum faceti diferenta intre utilizarea tehnologiilor colaborative intr-un mod public si cel privat?
4. Puteti impartasi situatii Tn care ati ales In mod constient sa utilizati tehnologiile de colaborare fie intr-
un cadru public, fie intr-un cadru privat?
5. Ce factori va influenteaza decizia de a utiliza tehnologiile colaborative intr-un cadru public?
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6. n ce situatii vi se pare mai potrivit s3 utilizati tehnologiile colaborative in mod privat?

7. Puteti discuta despre beneficiile si provocarile asociate utilizarii tehnologiilor colaborative in contexte
publice?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.3 si 2.4.4):

Tnvatarea instrumentelor de prezentare colaborativd pentru munci
e Stie sd foloseasca instrumente si tehnologii digitale simple intr-un context de colaborare pentru a face
0 prezentare a muncii sale.

Planificare eficienta a sarcinilor cu instrumente digitale de colaborare
e Stie cum sa foloseasca instrumente si tehnologii digitale simple intr-un context de colaborare pentru
a planifica sarcinile unui anumit loc de munca.

Acest microcredit Tharmeaza participantii cu abilitati practice in utilizarea instrumentelor digitale simple
pentru o colaborare eficienta in medii profesionale. Aceasta calificare ofera participantilor cunostintele si
competentele necesare pentru a valorifica resursele digitale pentru sarcini precum prezentari si planificare
legata de locul de munca.

Un beneficiu cheie este dezvoltarea abilitatilor practice in utilizarea instrumentelor digitale simple pentru
prezentari in colaborare. Participantii invata sa foloseasca software de prezentare, platforme de partajare a
fisierelor si instrumente de comunicare virtuala pentru a crea si livra prezentari in colaborare. Se dobandeste
competenta in organizarea si partajarea materialelor de prezentare, facilitarea muncii in echipa si implicarea
publicului virtual. Aceste cunostinte practice le permit participantilor sa utilizeze eficient instrumentele
digitale pentru prezentari colaborative, imbunatatindu-le capacitatea de a comunica si de a prezenta
realizarile profesionale.

n plus, microcreditul oferd participantilor cunostintele necesare pentru a utiliza instrumente si tehnologii
digitale simple in colaborare pentru planificarea sarcinilor legate de locul de munca. Abilitatile includ utilizarea
instrumentelor digitale pentru managementul sarcinilor, planificarea proiectelor si coordonarea echipei.
Participantii dobandesc competente in utilizarea platformelor digitale pentru crearea si partajarea listelor de
sarcini, stabilirea termenelor limita, atribuirea responsabilitatilor si urmarirea progresului. Aceste cunostinte
permit planificarea si organizarea eficientd a activitatilor legate de locul de munca intr-un context de
colaborare, favorizand productivitatea si munca in echipa in cadrul profesional.

Pe parcursul acestei instruiri, participantii se angajeaza in activitati practice si demonstratii practice, explorand
diverse platforme si dobandind competente in prezentari, planificare de sarcini si comunicare in colaborare.
Practica activa cu aceste instrumente dezvoltad increderea si competenta de a aplica cunostintele in diverse
contexte profesionale, sporind capacitatea de a colabora eficient folosind resursele digitale.

Microcreditul subliniaza aplicarea practica a instrumentelor digitale pentru procesele de colaborare din lumea
reald. Participantii Tnvata sa integreze resursele digitale in fluxurile de lucru de zi cu zi, valorificand tehnologia
pentru a eficientiza comunicarea, a spori productivitatea si a facilita munca in echipa. Dotati cu abilitatile de a
crea si partaja prezentari colaborative, de a planifica sarcini legate de locul de munca si de a comunica cu
colegii folosind instrumente digitale simple, participantii isi iImbunatatesc capacitatea de a lucra in colaborare
in medii profesionale.

Ca urmare a obtinerii acestui microcredit, participantii pleacd cu cunostinte si abilitati practice in utilizarea
instrumentelor si tehnologiilor digitale simple pentru colaborare. Sunt echipati cu constientizare, competenta
si abilitati practice necesare pentru o colaborare digitala eficienta, promovand productivitatea si munca in
echipa in diverse contexte profesionale. Aceste cunostinte practice nu numai ca beneficiaza participantii, ci
contribuie si la obiectivul mai larg de a promova colaborarea eficienta si eficienta in medii profesionale.
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Utilizarea instrumentelor digitale pentru prezentari colaborative
1. Ceinstrumente digitale preferati pentru prezentarile colaborative si de ce?

Povesti de succes prezentate in colaborare
2. Cum va asigurati implicarea si participarea colaboratorilor atunci cand va prezentati munca digital?

Instrire si integrare pentru prezentari colaborative
3. Cum instruiti si integrati membrii echipei cu privire la utilizarea instrumentelor digitale pentru
prezentari colaborative?

Integrare cu fluxurile de lucru
4. Cum se integreaza instrumentele digitale pe care le utilizati pentru planificarea colaborativa a
sarcinilor cu fluxurile de lucru existente?
5. Puteti oferi exemple despre modul in care integrarea perfecta cu fluxurile de lucru a contribuit la
eficienta generala a planificarii sarcinilor?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.5 si 2.4.6):

Avantajele utilizarii instrumentelor si tehnologiilor digitale pentru procese de colaborare la distanta
e Este constient de avantajele utilizarii instrumentelor si tehnologiilor digitale pentru procesele de
colaborare la distanta.

Deprinderea credrii de continut in colaborare: valorificarea instrumentelor digitale simple
e Stie cum sa foloseasca instrumente si tehnologii digitale simple intr-un context de colaborare pentru
a crea continut digital impreuna cu altii.

Acest microcredit ofera informatii valoroase si abilitati practice pentru utilizarea instrumentelor si
tehnologiilor digitale Tn procesele de colaborare la distanta. Participantii obtin o intelegere a beneficiilor
asociate cu valorificarea resurselor digitale pentru colaborare si cunostintele practice de a crea continut digital
mpreuna cu altii.

Un beneficiu cheie este dezvoltarea gradului de constientizare cu privire la avantajele utilizarii instrumentelor
digitale pentru colaborarea la distanta. Participantii inteleg in mod cuprinzator beneficiile, inclusiv
flexibilitatea sporita, accesibilitatea imbunatatita si comunicarea imbunatatita. Ei exploreaza avantaje precum
lucrul peste granitele geografice, facilitarea comunicarii in timp real si accesarea spatiilor de lucru digitale
partajate. Aceasta constientizare i pregatesc pe participanti sa recunoasca valoarea colaborarii digitale si sa
inteleaga impactul ei pozitiv asupra eforturilor lor profesionale.

n plus, microcreditul oferd abilititi practice in utilizarea instrumentelor digitale simple pentru crearea de
continut digital. Participantii invata utilizarea eficientd a platformelor digitale pentru co-crearea si editarea
continutului, cum ar fi documente, prezentari si materiale multimedia. Se dobandeste competenta in editarea
simultana, controlul versiunilor si schimbul de feedback in timp real. Aceste cunostinte practice le permit
participantilor sa se angajeze in crearea de continut digital in colaborare, sporindu-le capacitatea de a produce
materiale digitale de Tnalta calitate Tmpreuna cu ceilalti.

Pe parcursul microcreditului, activitatile practice si demonstratiile practice implica participantii in utilizarea
instrumentelor digitale pentru colaborarea de la distanta si co-crearea de continut. Ei exploreaza diverse
platforme, dobandind competente in colaborarea in timp real, partajarea fisierelor si crearea de continut
digital. Studiul activ dezvolta increderea si competenta, permitand participantilor sa-si aplice cunostintele n
diverse situatii de colaborare la distanta.

n plus, microcreditul subliniazd aplicarea practicd a instrumentelor digitale pentru procesele de colaborare
din lumea reald. Participantii invata sa integreze resursele digitale in fluxurile de lucru de la distanta,
valorificand tehnologia pentru comunicare fara intreruperi, creare eficienta de continut si colaborare eficienta.
Acestia dobandesc abilitati de a utiliza instrumente digitale pentru crearea de continut in comun, promovarea
muncii in echipa si maximizarea beneficiilor colaborarii de la distanta. Aceste cunostinte practice le permit
participantilor sa colaboreze eficient cu altii, indiferent de barierele geografice.

La finalizare, participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a avantajelor utilizarii instrumentelor digitale
pentru colaborarea la distantd. Sunt echipati cu constientizare, competenta si abilitati practice, favorizand
colaborarea digitald eficienta, munca in echipd si productivitatea in sesiuni la distantd. Prin adoptarea
instrumentelor digitale pentru crearea de continut impreuna cu altii, participantii navigheaza in peisajul digital,
utilizand tehnologia pentru comunicare, cooperare si spatii de lucru partajate in contexte de colaborare la
distanta. Acest set de cunostinte si abilitati aduce beneficii participantilor si contribuie la promovarea unei
colaborari mai largi si eficiente, la distanta.
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Avantajele colaborarii la distanta
1. Ceavantaje vedetiin utilizarea instrumentelor si tehnologiilor digitale pentru procesele de colaborare
la distanta?
2. Cum abordati probleme precum barierele de comunicare sau diferentele de fus orar atunci cand
colaborati la distanta?

Instrumente digitale pentru colaborare la distanta
3. Ce instrumente si tehnologii digitale considerati ca fiind cele mai eficiente pentru procesele de
colaborare la distanta si de ce?

Co-creare eficienta de continut digital
4. Tn co-crearea de continut digital cu altii, cum v& asigurati un flux de lucru fird intreruperi si
colaborativ?

Comunicare si colaborare in crearea de continut digital
5. Cum imbunatatesc instrumentele digitale comunicarea si colaborarea atunci cand se co-creeaza
continut digital?
6. Puteti discuta despre rolul functiilor de colaborare in timp real in stimularea unui sentiment de lucru
n echipa in timpul crearii de continut digital?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.7):

Gestionarea nivelurilor de confidentialitate in instrumentele digitale de colaborare
e Stie cum sa schimbe nivelul de confidentialitate al instrumentelor si tehnologiilor digitale simple
pentru procese de colaborare.

Acest microcredit oferd participantilor cunostinte valoroase si abilitati practice in gestionarea confidentialitatii
instrumentelor digitale simple pentru procese de colaborare. Aceasta certificare asigura expertiza in ajustarea
eficienta a setarilor de confidentialitate, oferind o colaborare sigura in diverse contexte profesionale.

Un beneficiu cheie este dezvoltarea competentei in gestionarea nivelului de confidentialitate al
instrumentelor digitale. Participantii obtin o intelegere completd a ajustarii setarilor de confidentialitate
pentru a controla accesul si vizibilitatea continutului colaborativ. A invata sa reglementezi cine poate vedea,
edita si partaja continut asigura confidentialitatea si securitatea adecvate pentru eforturile de colaborare .
Aceste cunostinte le permit participantilor sa gestioneze eficient confidentialitatea instrumentelor digitale,
salvand informatiile sensibile in setari de colaborare.

n plus, microcreditul oferd participantilor abilititi practice de ajustare a nivelurilor de confidentialitate pentru
o colaborare sigura. Navigarea setarilor de confidentialitate permite controlul asupra permisiunilor de acces,
privilegiilor utilizatorilor si protectiei informatiilor confidentiale. Competenta in ajustarea nivelurilor de
confidentialitate stabileste medii de colaborare sigure, asigurand accesul autorizat la datele sensibile. Aceste
cunostinte practice permit gestionarea eficienta a confidentialitatii, promovand procese de colaborare sigure
si conforme in medii profesionale.

Pe parcursul certificarii, participantii se angajeaza in activitati practice si demonstratii, dobandind competente
n ajustarea setarilor de confidentialitate. Lucrand activ cu diferite platforme, ei invata sa controleze accesul,
sa stabileasca permisiunile utilizatorilor si sa gestioneze vizibilitatea continutului. Acest angajament dezvolta
incredere si competenta pentru aplicarea cunostintelor in diverse contexte de colaborare.

in plus, microcreditul subliniazi aplicarea practicd pentru procesele de colaborare din lumea real.
Participantii invata sa integreze setarile de confidentialitate in fluxurile de lucru, valorificand tehnologia pentru
comunicare securizata, protectia datelor si respectarea confidentialitatii. Abilitatile dobandite le permit
participantilor sa ajusteze nivelurile de confidentialitate, stabilind medii de colaborare sigure si promovand
partajarea responsabila a datelor. Aceste cunostinte practice asigura gestionarea eficienta a confidentialitatii,
atenuarea riscurilor si respectarea reglementarilor privind confidentialitatea.

Acest microcredit ofera participantilor o intelegere cuprinzatoare a ajustarii nivelului de confidentialitate al
instrumentelor digitale pentru colaborare. Dotati cu experienta, competenta si abilitati practice, participantii
asigura o colaborare sigurd si conforma in medii profesionale. imbratisand setarile de confidentialitate pentru
controlul accesului si protectia informatiilor sensibile, participantii navigheaza in peisajul digital, promovand
procese de colaborare sigure si responsabile. Aceste cunostinte beneficiaza individual de participanti si
contribuie la obiectivul mai larg de a asigura o colaborare sigura si eficienta in medii profesionale.

Managementul confidentialitatii in colaborarea digitala
1. Cum definiti nivelurile de confidentialitate in contextul instrumentelor digitale simple utilizate pentru
procesele de colaborare?
2. Puteti detalia importanta managementului confidentialitatii in colaborarea digitala?

Instrumente pentru comutarea confidentialitatii
3. Ceinstrumente digitale specifice folositi care va permit sa schimbati nivelurile de confidentialitate n
timpul proceselor de colaborare?
4. Cum contribuie aceste instrumente la mentinerea unui echilibru intre transparenta si
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confidentialitate?

Determinarea nivelurilor de confidentialitate adecvate
5. Cum decideti nivelul de confidentialitate adecvat pentru un anumit proiect sau sarcina de colaborare?

Educarea colaboratorilor cu privire la schimbarea confidentialitatii
6. Cum va educati colaboratorii sau memobrii echipei cu privire la capacitatea de a schimba nivelurile de
confidentialitate in instrumentele digitale?
7. Puteti discuta despre strategii pentru a va asigura ca colaboratorii inteleg si respecta setarile de
confidentialitate in timpul proceselor de colaborare?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.9 si 2.4.10)

Gestionarea instrumentelor digitale pentru generarea de idei in colaborare
e Poate gestiona folosind instrumente si tehnologii digitale simple intr-un context de colaborare la
distanta pentru generarea de idei.

Un ghid pentru procesele de colaborare
e Este constient de instrumentele si tehnologiile digitale de rutina bine definite pentru procesele de
colaborare.

Obtinand acest microcredit, participantii dobandesc cunostinte valoroase si abilitati practice in gestionarea si
utilizarea instrumentelor digitale simple pentru generarea de idei colaborative la distanta. Aceasta insigna
ofera participantilor competenta de a valorifica eficient resursele digitale, stimuldnd creativitatea si inovatia
n cadrul echipelor de la distanta.

Un beneficiu cheie este dezvoltarea competentei in utilizarea instrumentelor digitale pentru generarea de idei
n contexte de colaborare la distanta. Participantii obtin o intelegere cuprinzatoare a utilizarii platformelor si
instrumentelor pentru a facilita generarea de idei colaborative, promovand creativitatea si inovatia in echipele
virtuale. Gestionarea resurselor digitale pentru o colaborare eficienta si rezolvarea creativa a problemelor
devine a doua natura.

in plus, microcreditul oferd participantilor abilititi practice in utilizarea instrumentelor digitale de rutin
pentru procese de colaborare. Acestia se familiarizeaza cu platformele concepute pentru a sprijini colaborarea,
eficientizarea comunicarii, crearea de continut si generarea de idei in cadrul echipelor de la distanta.
Competenta n utilizarea acestor resurse sporeste capacitatea acestora de a lucra perfect cu ceilalti in setari
virtuale.

Pe parcursul certificarii, participantii se angajeaza in activitati practice, dobandind competente in utilizarea
instrumentelor digitale pentru generarea de idei intr-un context de colaborare la distanta. Experimentand in
mod activ cu diferite platforme, acestia dezvolta increderea si competenta de a aplica cunostintele in diverse
setari de colaborare la distanta.

n plus, microcreditul subliniaza aplicarea practicd a instrumentelor digitale de rutind pentru procesele de
colaborare din lumea reala. Participantii invata sa integreze resursele digitale in fluxurile de lucru de la
distanta, folosind tehnologia pentru comunicare fara intreruperi, creare eficienta de continut si generare
eficienta de idei in echipe virtuale. Dotati cu abilitati de utilizare a instrumentelor digitale, participantii
maximizeaza beneficiile colaborarii la distanta, incurajand munca in echipa.

Ca rezultat al acestui microcredit, participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a gestionarii si utilizarii
instrumentelor digitale simple pentru generarea de idei in colaborare de la distanta. Acestia dobandesc
constientizare, competenta si abilitati practice pentru o colaborare digitala eficienta, promovand munca in
echipd si creativitatea in setdri de la distantd. Imbrétisarea instrumentelor digitale pentru procesele de
colaborare pregateste participantii sa navigheze in peisajul digital, valorificand tehnologia pentru comunicare,
cooperare si rezolvarea creativa a problemelor in colaborare la distanta. Aceste cunostinte practice
avantajeazd participantii in mod individual si contribuie la obiectivul mai larg de a promova colaborarea
eficienta si eficienta la distanta.

Gestionarea generatiei de idei de la distanta
1. Cum abordati generarea de idei folosind instrumente digitale simple intr-un context de colaborare la
distanta?
2. Puteti Impartasi tehnici sau strategii specifice pe care le utilizati pentru a facilita generarea de idei in
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colaborare?

Instrumente digitale pentru generarea de idei de la distanta
3. Ceinstrumente digitale simple considerati eficiente pentru gestionarea sesiunilor de generare de idei
de la distanta?

Training pentru generarea de idei de la distanta
4. Cum instruiti si integrati membrii echipei cu privire la utilizarea instrumentelor digitale pentru
generarea de idei colaborative de la distanta?

Instrumente digitale de rutina bine definite
5. Deceinstrumente si tehnologii digitale de rutina cunoasteti, care sunt utilizate in mod obisnuit pentru
procesele de colaborare?

Comunicare eficienta cu instrumentele de rutina
6. Cum contribuie instrumentele digitale de rutina la o comunicare eficienta intr-un context colaborativ?

Asigurarea accesibilitatii in colaborarea de rutina
7. Cum va asigurati ca instrumentele digitale de rutina sunt accesibile tuturor membrilor echipei intr-un
cadru de colaborare?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.11 si 2.4.12)

Selectarea instrumentelor pentru prezentari eficiente
e Poate alege instrumente si tehnologii digitale de rutina intr-un context de colaborare pentru a face o
prezentare a muncii sale.

Planificare eficienta a locurilor de munca prin instrumente digitale de colaborare
e Poate aplica instrumente si tehnologii digitale de rutina intr-un context de colaborare pentru a
planifica sarcinile unui anumit loc de munca.

Prin acest microcredit, participantii dobandesc cunostinte si abilitati practice in selectarea si aplicarea
instrumentelor digitale de rutina pentru colaborare, sporindu-si capacitatea de a prezenta si planifica sarcini
intr-un cadru profesional. Certificarea se concentreaza pe dezvoltarea competenteiin alegerea instrumentelor
digitale pentru prezentari de impact si planificare eficienta a sarcinilor in medii de colaborare.

Un beneficiu cheie este intelegerea cuprinzatoare pe care participantii o obtin in selectarea platformelor
digitale concepute pentru prezentari colaborative. Ei invata sa aleaga si sa utilizeze resursele digitale care
sprijina crearea de continut, sporindu-si capacitatea de a oferi prezentari captivante si de a comunica eficient
in cadrul unor setari de colaborare.

n plus, microcreditul echipeaza participantii cu abilitati practice in aplicarea instrumentelor digitale de rutin
pentru planificarea colaborativa a sarcinilor. Participantii devin abili in utilizarea platformelor digitale pentru
a organiza, programa si gestiona sarcini, incurajand munca in echipa eficientad si managementul proiectelor in
medii profesionale colaborative.

Pe parcursul certificarii, participantii se angajeaza in activitati practice, dobandind competente in alegerea si
aplicarea instrumentelor digitale de rutind. Experimentand cu diferite platforme, acestia dezvolta incredere si
competenta in utilizarea resurselor digitale pentru livrarea prezentarilor, crearea de continut si planificarea
sarcinilor in cadrul setdrilor de colaborare.

Punand accent pe aplicarea practica, microcreditul 1i invata pe participanti sa integreze resursele digitale in
fluxurile de lucru colaborative, valorificand tehnologia pentru o comunicare eficienta, coordonarea sarcinilor
si managementul proiectelor. Aceste cunostinte le permit participantilor sa colaboreze eficient, oferind
prezentari de impact si sarcini de planificare in medii profesionale.

Ca rezultat, participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a selectarii si aplicarii instrumentelor digitale de
rutina pentru colaborare. Dotate cu constientizare, competenta si abilitati practice, ele imbunatatesc livrarea
prezentdrilor si planificarea sarcinilor in medii profesionale colaborative. imbratisand instrumentele digitale,
participantii navigheaza in peisajul digital, valorificind tehnologia pentru comunicare, coordonare si
management de proiect in setdri de colaborare. Aceste cunostinte practice avantajeaza participantii in mod
individual si contribuie la stimularea colaborarii eficiente in mediile profesionale.

Selectarea instrumentelor digitale pentru prezentari colaborative
1. Cum alegi instrumentele digitale de rutina pentru prezentarile colaborative ale lucrarii tale?
2. Cum va asigurati utilizarea optima a acestor instrumente pentru a Tmbunatati colaborarea si
implicarea in timpul prezentarilor?
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Instruirea membrilor echipei cu privire la instrumentele de prezentare

3. Cum educati membrii echipei cu privire la instrumentele digitale de rutina alese pentru prezentarile
in colaborare?

Planificare eficienta a sarcinilor cu instrumente de rutina
4. Ce instrumente digitale de rutinda considerati cele mai eficiente pentru planificarea colaborativa a
sarcinilor intr-un context de munca?

Comunicare si colaborare in planificarea sarcinilor
5. Cum instrumentele digitale de rutina imbunatatesc comunicarea si colaborarea atunci cand planificati
sarcinile in colaborare?

Asigurarea accesibilitatii in planificarea colaborativa a sarcinilor
6. Cumva asigurati ca instrumentele digitale de rutina sunt accesibile tuturor membrilor echipei in timpul
planificarii sarcinilor in colaborare?
7. Puteti discuta despre strategii pentru adaptarea diverselor nevoi si preferinte in mediul de colaborare
digital de rutina?

Management de proiect cu instrumente de rutina
8. Cum contribuie instrumentele digitale de rutina la managementul proiectelor si la coordonarea
sarcinilor in cadrul proiectelor de colaborare?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.13)

Alegerea instrumentelor digitale potrivite pentru crearea de continut in colaborare
e Poate selecta instrumente si tehnologii digitale de rutina intr-un context de colaborare pentru a crea
continut digital Tmpreuna cu altii.

Prin acest microcredit, participantii dobandesc cunostinte si abilitati practice pentru selectarea instrumentelor
digitale de rutind pentru a crea Tmpreuna continut digital in colaborare. Certificarea se concentreazad pe
dezvoltarea competentei in alegerea si utilizarea platformelor digitale pentru a imbunatati crearea de continut
digital colaborativ.

Un beneficiu cheie este intelegerea cuprinzatoare pe care participantii o obtin in selectarea instrumentelor
digitale pentru crearea de continut in colaborare. Ei invata sa aleaga platforme si instrumente concepute
pentru a sprijini co-crearea de continut digital, promovand munca in echipa eficienta si colaborarea creativa
intr-un mediu digital.

in plus, microcreditul oferd participantilor abilititi practice in aplicarea instrumentelor digitale de rutina
pentru crearea de continut digital in colaborare. Ei devin abili in utilizarea platformelor digitale pentru a
colabora la documente, prezentari, videoclipuri si materiale multimedia. Competenta in aplicarea resurselor
digitale eficientizeaza procesul de creare a continutului colaborativ, incurajand colaborarea creativa intr-un
mediu digital.

Pe parcursul certificarii, participantii se angajeaza in activitati practice si demonstratii practice de selectare si
aplicare a instrumentelor digitale de rutind pentru crearea de continut in colaborare. Experimentand cu
diferite platforme si instrumente, acestia castiga incredere si competenta in utilizarea resurselor digitale
pentru o colaborare eficienta.

Punand accent pe aplicarea practica, microcreditul 1i invata pe participanti sa integreze resursele digitale in
fluxurile de lucru colaborative, valorificand tehnologia pentru colaborarea creativa si integrarea perfecta a
continutului digital in setarile profesionale.

Ca rezultat, participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a selectarii si aplicarii instrumentelor digitale de
rutind pentru crearea de continut digital in colaborare. Dotate cu constientizare, competenta si abilitati
practice, ei isi imbun&tatesc capacitatea de a colabora la continut digital intr-un mediu digital. Imbratisand
instrumentele digitale, participantii navigheaza in peisajul digital, valorificand tehnologia pentru comunicare,
colaborare creativa si integrarea perfectd a continutului digital in setdrile de colaborare. Acest set de
cunostinte si abilitati practice beneficiaza individual de participanti si contribuie la stimularea colaborarii
eficiente in procesele de creare a continutului digital.

Alegerea instrumentelor digitale pentru co-creare
1. Cum abordati selectia instrumentelor digitale de rutina pentru co-crearea de continut in colaborare?

Instrumente de optimizare pentru co-crearea de continut
2. Tmpértasiti experiente in care instrumentele digitale de rutind au contribuit in mod semnificativ la
succesul co-crearii de continut in colaborare.
3. Cum va asigurati utilizarea optima a acestor instrumente pentru a spori creativitatea si eficienta in
timpul proceselor de co-creare?

Comunicare eficienta in co-creare
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4. Cum Tmbunatatesc instrumentele digitale de rutind comunicarea si colaborarea atunci cand co-
creeaza continut digital?

Asigurarea accesibilitatii in co-creare
5. Cumva asigurati ca instrumentele digitale de rutina sunt accesibile tuturor membrilor echipei in timpul
co-credrii de continut in colaborare?
6. Putetidiscuta despre strategii pentru adaptarea diverselor nevoi si preferinte in mediul de colaborare
digital de rutina?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.14 si 2.4.15)

Navigarea tehnologiei non-rutine pentru colaborare
e Este constient de instrumentele si tehnologiile digitale care nu sunt de rutind pentru procesele de
colaborare.

Utilizarea instrumentelor digitale avansate pentru procese de colaborare
e Stie cum sa foloseasca instrumente si tehnologii digitale non-rutina pentru procese de colaborare.

Acest microcredit oferd participantilor cunostinte valoroase si abilitati practice in instrumente si tehnologii
digitale non-rutinice pentru procese de colaborare. Certificarea isi propune sa cultive gradul de constientizare
si competenta n utilizarea eficienta a diverselor resurse digitale in medii de colaborare.

Un beneficiu-cheie este dezvoltarea gradului de constientizare cu privire la instrumentele si tehnologiile
digitale non-rutine. Participantii obtin o intelegere cuprinzdtoare a gamei largi de platforme si instrumente
digitale disponibile pentru a sprijini procesele de colaborare. Acestia se familiarizeaza cu resursele digitale
non-rutinice care imbunatatesc colaborarea in diverse contexte profesionale.

in plus, certificarea oferd cunostinte practice despre utilizarea instrumentelor si tehnologiilor digitale non-
rutind. Participantii Tnvatd sd foloseasca aceste resurse pentru a eficientiza fluxurile de lucru, pentru a
Tmbunatadti comunicarea si pentru a facilita colaborarea eficienta in medii profesionale. Se dobandeste
competenta in aplicarea instrumentelor digitale non-rutine pentru sarcini precum managementul proiectelor,
comunicarea si coordonarea sarcinilor.

Pe parcursul certificarii, participantii se angajeaza in activitati practice si demonstratii practice, experimentand
diferite platforme si instrumente. Aceasta implicare activa insufla incredere si competenta in valorificarea
resurselor digitale non-rutine pentru fluxuri de lucru colaborative si comunicare imbunatatita.

Punand accent pe aplicarea practica, microcreditul i invata pe participanti sa integreze resurse digitale non-
rutina in fluxurile de lucru colaborative, imbunatatind comunicarea, managementul proiectelor si coordonarea
sarcinilor in setdrile profesionale. Participantii pleacd cu o intelegere cuprinzdtoare a instrumentelor si
tehnologiilor digitale care nu sunt de rutina, echipate cu constientizare, competenta si abilitati practice pentru
a spori eficienta colaborarii. Imbratisdnd aceste instrumente, participantii navigheazd in peisajul digital,
utilizand tehnologia pentru comunicare eficientd, coordonare si management de proiect in medii profesionale
si organizationale. Acest set de cunostinte si abilitati practice nu beneficiaza doar participantii in mod
individual, ci contribuie si la stimularea colaborarii eficiente in contexte profesionale si organizationale.

Constientizarea instrumentelor digitale non-rutine
1. Cum ramai informat despre cele mai recente instrumente digitale non-rutine pentru procesele de
colaborare?
2. Puteti partaja surse sau platforme pe care va bazati pentru a descoperi si a rdmane la curent cu
tehnologiile de colaborare emergente?

Explorarea si evaluarea instrumentelor non-rutine
3. Cand vi se prezintad un nou instrument digital non-ruting, ce criterii folositi pentru a evalua
potentialul acestuia de imbunatatire a proceselor de colaborare?

Instruire si integrare pentru instrumente non-rutine
4. Cum abordezi membrii echipei de instruire cu privire la utilizarea instrumentelor digitale non-rutine
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pentru procesele de colaborare?
5. Puteti Impartasi strategii pentru a asigura un proces de integrare fara probleme pentru persoanele
care nu sunt familiarizate cu aceste instrumente inovatoare?

Tmbunétatirea comunicérii si a colabordrii
6. in ce moduri contribuie instrumentele digitale non-rutind la imbun&tatirea comunicrii si colabordrii
n cadrul echipei dvs.?

Adaptarea la schimbare cu instrumente non-rutine
7. Cum va adaptati dumneavoastra si echipa dumneavoastra la schimbarile introduse de adoptarea
instrumentelor digitale non-rutine?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.16 si 2.4.17)

Utilizarea instrumentelor si tehnologiilor digitale care nu sunt de rutina pe mai multe dispozitive
e Stie cum sa foloseasca instrumente si tehnologii digitale non-rutina pe mai multe dispozitive .

Explorarea solutiilor personale cu instrumente de colaborare
e Este deschis sa exploreze propriile solutii la o problema simpla atunci cand foloseste instrumente si
tehnologii de colaborare.

Acest microcredit ofera participantilor cunostinte valoroase si abilitati practice in utilizarea instrumentelor si
tehnologiilor digitale non-rutine pe mai multe dispozitive in scopuri de colaborare. Certificarea isi propune sa
echipeze participantii cu competenta de a utiliza eficient resursele digitale pe diferite dispozitive, favorizand
adaptabilitatea si inovatia in medii de colaborare.

Un beneficiu cheie este dezvoltarea competentei in utilizarea instrumentelor si tehnologiilor digitale non-
rutind pe mai multe dispozitive. Participantii dobdandesc cunostinte practice despre utilizarea resurselor
digitale pe computere, tablete si smartphone-uri pentru a sprijini procesele de colaborare. Aceasta
competenta sporeste capacitatea lor de a colabora eficient, indiferent de dispozitivul utilizat.

n plus, microcreditul cultivd o mentalitate deschisd in randul participantilor, incurajandu-i si-si exploreze
propriile solutii la probleme simple atunci cand folosesc instrumente si tehnologii de colaborare. imputerniciti
sa experimenteze cu diferite abordari, participantii se adapteaza la diverse scenarii, abordand eficient
problemele care pot aparea in timpul proceselor de colaborare.

Pe parcursul certificarii, activitatile practice si demonstratiile practice ofera participantilor posibilitatea de a
utiliza instrumente si tehnologii digitale non-rutinad pe mai multe dispozitive. Interactionand activ cu diverse
platforme si dispozitive, participantii castiga incredere si competenta in adaptarea la diferite medii
tehnologice, imbunatatindu-si fluxurile de lucru colaborative.

Punand accent pe aplicarea practicd, microcreditul 1i Tnvata pe participanti sa-si exploreze propriile solutii la
probleme simple atunci cand folosesc instrumente si tehnologii de colaborare pe mai multe dispozitive. Dotati
cu abilitatile de a se adapta la diferite medii tehnologice si de a explora solutii inovatoare, participantii
promoveaza o abordare flexibila si plina de resurse pentru utilizarea instrumentelor digitale pentru colaborare.
Ca rezultat, participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a utilizarii instrumentelor si tehnologiilor digitale
non-rutine pe mai multe dispozitive. Sunt echipati cu competenta si o mentalitate deschisa pentru a
Tmbunatati colaborarea in mod eficient, navigand in diverse medii tehnologice cu adaptabilitate si inovatie.
Acest set de cunostinte si abilitati practice contribuie nu numai la cresterea participantilor, ci si la stimularea
colabordrii flexibile si inovatoare in medii profesionale si organizationale.

Utilizarea instrumentelor non-rutine pe dispozitive
1. Cum asigurati utilizarea fara intreruperi a instrumentelor digitale non-rutine pe mai multe dispozitive
intr-un cadru de colaborare?

Accesibilitate si compatibilitate
2. De ce considerente luati in considerare pentru a asigura accesibilitatea si compatibilitatea
instrumentelor care nu sunt de rutina pe diferite dispozitive?
3. Puteti discuta despre strategii pentru abordarea provocarilor legate de diferitele Specificatii ale
dispozitivelor intr-un mediu de colaborare?
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Adaptarea fluxurilor de lucru la mai multe dispozitive
4. Tn ce moduri instrumentele digitale care nu sunt de rutina va permit s adaptati fluxurile de lucru in
colaborare la diferite dispozitive?

Explorarea solutiilor personale la probleme
5. Céand va confruntati cu o problema simpla intr-un cadru colaborativ, cum abordati explorarea
propriilor solutii folosind instrumente si tehnologii?

invatare colaborativa prin explorare personald
6. Cum contribuie explorarea solutiilor personale la invatarea colaborativa in cadrul unei echipe?



NIVEL AVANSAT

(Nivelul 5 si Nivelul 6)




Co-funded by
the European Union

DSW

DIGITAL SKILLS WALLET

RECUNOASTEREA INSTRUMENTELOR PENTRU O COLABORARE EFICIENTA
(MC 2.4.C.1)

Specificatii

Profilul cursantului Orice cetdtean

RECUNOASTEREA INSTRUMENTELOR
Titlul si codul microcreditului PENTRU O COLABORARE EFICIENTA
Cod: MC2.4.C.1

IRLANDA,  ITALIA,  CIPRU,  GRECIA,

Tara(Tarile )/Regiunea(Regiunile) autorului ROMANIA
http://dsw.projectsgallery.eu

Consortiul DSW

LI L LG Numar proiect: 101087628

Data emiterii noiembrie 2023

Volumul de studiu necesar pentru a obtine rezultatele
fnvatarii

Minim 7 — Maxim 9 ore

Nivelul certificat NIVEL AVANSAT

ntreb3ri notate automat
Tipul de evaluare Numar de intrebari: 16 — 20
Scor de promovare: 75%

Forma de participare la activitatea de invatare Online asincron

Modul de acreditare a cursului Peer Review

41


http://dsw.projectsgallery.eu/

D S W :***** Co-funded by
LU the European Union

* 4k
DIGITAL SKILLS WALLET

Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.18 si 2.4.19)

Recunoasterea tehnologiilor digitale de colaborare
e Recunoaste diferite instrumente si tehnologii digitale pentru procese de colaborare.

imbinand rutina si instrumentele digitale inovatoare
e Stie cum sa combine rutina cu instrumentele si tehnologiile digitale non-rutine pentru procese de
colaborare.

Acest microcredit oferd participantilor cunostinte valoroase si abilitati practice in recunoasterea si utilizarea
eficienta a diferitelor instrumente si tehnologii digitale pentru procese de colaborare. Certificarea isi propune
sa doteze participantii cu constientizare si competenta in identificarea diverselor resurse digitale si
valorificarea acestora pentru o colaborare eficienta.

Un beneficiu cheie este dezvoltarea capacitatii de a recunoaste diferite instrumente si tehnologii digitale
pentru procesele de colaborare. Participantii dobandesc cunostinte practice ale gamei diverse de resurse
digitale disponibile pentru a sprijini fluxurile de lucru colaborative. Ei devin abili in identificarea si intelegerea
functionalitatilor diverselor instrumente si tehnologii digitale, permitand luarea de decizii informate cu privire
la resursele cele mai potrivite pentru sarcini si procese de colaborare specifice.

in plus, certificarea oferd participantilor competente in combinarea instrumentelor si tehnologiilor digitale de
rutina si non-rutina pentru procese de colaborare. Participantii invata sa integreze atat instrumente digitale
traditionale, de rutind, cat si tehnologii inovatoare, non-rutine, pentru a Tmbunatati comunicarea,
managementul proiectelor si coordonarea sarcinilor in cadrul setarilor de colaborare.

Pe parcursul certificarii, activitatile practice si demonstratiile practice ofera participantilor posibilitatea de a
recunoaste si combina diferite instrumente si tehnologii digitale pentru procese de colaborare. Interactionand
activ cu diverse resurse digitale, participantii dobandesc competente in intelegerea functionalitatilor si
capacitatilor pentru sprijinirea colaborarii, dezvoltand increderea si competenta de a-si imbunatati fluxurile
de lucru colaborative.

Punand accent pe aplicarea practica, microcreditul ii invata pe participanti sa integreze o varietate de resurse
digitale in fluxurile lor de lucru colaborative. Ei invata sa foloseasca atat instrumentele de rutina, cat si cele
care nu sunt de rutina, promovand o abordare cuprinzatoare si integrata a utilizarii resurselor digitale pentru
colaborare. Dotati cu abilitati de a combina tehnologiile traditionale si inovatoare, participantii sunt mai bine
pregatiti pentru a optimiza procesele de colaborare, valorificand tehnologia pentru o comunicare eficienta,
coordonare si management de proiect in cadrul unor setari profesionale si organizationale.

Ca rezultat, participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a diferitelor instrumente si tehnologii digitale
pentru procesele de colaborare. Sunt echipati cu competenta de a recunoaste si de a combina rutina cu
instrumentele si tehnologiile digitale non-rutine, optimizand fluxurile de lucru colaborative. Prin imbratisarea
resurselor digitale diverse si prin integrarea instrumentelor de rutina si non-rutina, participantii sunt mai bine
pregatiti pentru a facilita colaborarea cuprinzatoare si integrata in mediile digitale, beneficiind atat pentru ei
nsisi, cat si contribuind la obiectivele organizationale mai largi.

Recunoasterea instrumentelor digitale pentru colaborare
1. Cum ramaneti informat cu privire la diversitatea instrumentelor digitale disponibile pentru procesele
de colaborare?
2. Ce criterii folositi pentru a recunoaste instrumentele digitale ca fiind eficiente pentru procesele de
colaborare?
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Integrarea perfecta a instrumentelor de rutina si non-rutina
3. Cum integrezi perfect instrumentele digitale de rutina si non-rutina in procesele de colaborare?
4. Tn ce moduri combinarea instrumentelor digitale de rutina si non-rutind contribuie la 0 comunicare
Tmbunatatita in cadrul echipei dvs.?

invatare colaborativa prin integrarea instrumentelor
5. Cum contribuie integrarea instrumentelor de rutina si non-rutina la invatarea colaborativa in cadrul
unei echipe?

Management de proiect cu instrumente combinate
6. Cum contribuie instrumentele digitale combinate de rutina si non-rutina la managementul
proiectelor si la coordonarea sarcinilor in cadrul proiectelor de colaborare?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.20)

Colaborare eficientd in mediile Wiki
e Stie cum sa se implice in colaborare intr-un wiki.

Prin acest microcredit, participantii vor dobandi cunostinte valoroase si abilitati practice legate de angajarea
n colaborare intr-un mediu wiki. Aceasta certificare este conceputa pentru a oferi participantilor cunostintele
si competentele necesare pentru a colabora eficient in cadrul unei platforme wiki, promovand o intelegere
cuprinzatoare a modului Tn care sa se implice in colaborare si sa utilizeze acest instrument digital pentru a
sprijini procesele de colaborare.

Unul dintre beneficiile cheie ale obtinerii acestei insigne este dezvoltarea capacitatii de a se angaja in
colaborare intr-un wiki. Participantii vor dobandi cunostinte practice despre cum sa contribuie si sa colaboreze
eficient Tntr-un mediu wiki. Ei vor deveni adepti in intelegerea functionalitatilor si a celor mai bune practici
pentru interactiunea cu o platforma wiki, permitandu-le sa participe activ la crearea si editarea de continut in
colaborare.

Pe parcursul certificatului, participantii vor avea ocazia sd se angajeze in activitati practice si demonstratii
practice de implicare in colaborare intr-un wiki. Ei vor dobandi competente in intelegerea structurii si a
caracteristicilor de colaborare ale platformelor wiki, invatand cum sa contribuie, sa editeze si sa colaboreze cu
altii in acest mediu digital. Prin implicarea activd cu instrumentele si functionalitatile wiki, participantii vor
dezvolta increderea si competenta de a se implica in mod eficient in colaborare intr-un mediu wiki.

n plus, aceastd micd acreditare va sublinia aplicarea practica a angajirii in colaborare intr-un wiki in scopuri
de colaborare in lumea reala. Participantii vor invata cum sa utilizeze o platforma wiki pentru a sprijini crearea
de continut n colaborare, editarea si partajarea cunostintelor. Ei vor fi echipati cu abilitatile de a se angaja in
editarea colaborativd, controlul versiunilor si gestionarea continutului intr-un wiki, promovand o abordare
cuprinzatoare si integrata a utilizarii acestui instrument digital in scopuri de colaborare.

Ca urmare a participarii la acest microcredit , participantii vor pleca cu o intelegere cuprinzatoare a modului
n care sa se angajeze in colaborare intr-un wiki. Ei vor fi echipati cu competenta de a participa activ si de a
contribui Tntr-un mediu wiki, sustindnd crearea de continut in colaborare, editarea si partajarea cunostintelor.
Prin adoptarea utilizarii platformelor wiki si intelegerea celor mai bune practici pentru implicarea colaborativa,
participantii vor fi mai bine pregatiti sa foloseasca acest instrument digital pentru a facilita colaborarea
eficienta si partajarea cunostintelor in medii profesionale si organizationale. Acest set de cunostinte practice
si abilitati nu numai ca vor beneficia participantii insisi, ci vor contribui si la obiectivul mai larg de a promova
colaborarea cuprinzatoare si integrata in mediile digitale.

Familiaritate cu colaborarea Wiki
1. Cum v-ati familiarizat pentru prima data cu implicarea colaborativa intr-un wiki?
2. Cum abordezi formarea membrilor echipei privind implicarea eficienta in colaborare intr-un wiki?
3. Puteti sa impartasiti strategii pentru a asigura un proces de imbarcare fara probleme pentru
persoanele care nu cunosc colaborarea wiki?
4. Ce tehnici folositi pentru editare si contributie eficienta atunci cand sunteti angajat in colaborare
intr-un wiki?

Promovarea colaborarii prin functiile Wiki
5. Tn ce moduri utilizati caracteristicile specifice ale unui wiki pentru a promova colaborarea intre
membrii echipei?
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Integrarea colaborarii Wiki cu alte instrumente

6. Cum integrezi colaborarea wiki cu alte instrumente digitale pentru management si coordonare
mbunatatite de proiect?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.21 si 2.4.22)

Rolul abilitatilor sociale in co-crearea continutului digital
e intelege c3, pentru a crea continut digital impreuna cu alte persoane, abilititile sociale bune sunt
importante pentru a compensa limitarile comunicarii online.

Maximizarea proceselor de colaborare prin instrumente digitale
e Stie cum sa foloseasca instrumentele digitale pentru a facilita si imbunatati procesele de colaborare.

Prin acest microcredit, participantii vor dobandi cunostinte valoroase si abilitati practice legate de crearea de
continut digital cu altii si utilizarea instrumentelor digitale pentru a facilita si Tmbunatati procesele de
colaborare. Aceasta certificare este conceputa pentru a dota participantii cu constientizarea si competenta de
a colabora eficient cu altii In medii digitale, compensand limitarile comunicarii online si valorificand
instrumentele digitale pentru a imbunatati colaborarea.

Unul dintre beneficiile cheie ale obtinerii acestei insighe este dezvoltarea capacitatii de a recunoaste
importanta abilitatilor sociale bune in co-crearea de continut digital cu altii. Participantii vor dobandi
cunostinte practice despre cum sa comunice si sa colaboreze eficient cu ceilalti in medii digitale. Ei vor deveni
abili in intelegerea limitarilor comunicarii online si a modului de a compensa aceste limitari prin utilizarea unor
bune abilitati sociale, permitandu-le sa creeze in mod eficient continut digital cu altii.

Pe parcursul acestei mici acreditari, participantii vor avea oportunitatea de a se angaja in activitati practice si
demonstratii practice de utilizare a instrumentelor digitale pentru a facilita si Tmbunatati procesele de
colaborare. Ei vor dobandi competente in intelegerea functionalitatilor si a celor mai bune practici pentru
utilizarea instrumentelor digitale pentru a sprijini fluxurile de lucru colaborative, invatand cum sa comunice
eficient, sa coordoneze sarcinile si sa gestioneze proiecte in medii digitale. Prin implicarea activa cu
instrumentele si functionalitatile digitale, participantii vor dezvolta increderea si competenta de a utiliza
eficient resursele digitale pentru a imbunatati procesele de colaborare.

n plus, aceastd certificare va sublinia aplicarea practica a utilizdrii instrumentelor digitale pentru a facilita si
Tmbunatati procesele de colaborare in scopuri de colaborare in lumea reala. Participantii vor invdta cum sa
foloseasca instrumentele digitale pentru a sprijini crearea de continut colaborativ, editarea si partajarea
cunostintelor. Acestia vor fi echipati cu abilitdtile de a utiliza resursele digitale pentru a Tmbunatati
comunicarea, coordonarea sarcinilor si managementul proiectelor in cadrul unor setari de colaborare,
promovand o abordare cuprinzatoare si integrata a utilizarii instrumentelor digitale in scopuri de colaborare.
Ca urmare a participarii la acest microcredit , participantii vor pleca cu o intelegere cuprinzatoare a modului
de a crea in mod eficient continut digital cu altii si de a utiliza instrumente digitale pentru a facilita si imbunatati
procesele de colaborare. Ei vor fi echipati cu competenta de a comunica eficient, de a coordona sarcini si de a
gestiona proiecte in medii digitale, compensand limitarile comunicarii online si valorificand instrumentele
digitale pentru a imbunatati colaborarea. Prin imbratisarea utilizarii instrumentelor digitale si intelegerea celor
mai bune practici pentru angajamentul colaborativ, participantii vor fi mai bine pregatiti sa isi optimizeze
procesele de colaborare, valorificand tehnologia pentru a facilita comunicarea eficienta, coordonarea si
managementul proiectelor in cadrul unor setari profesionale si organizationale. Acest set de cunostinte
practice si abilitati nu numai ca vor beneficia participantii insisi, ci vor contribui si la obiectivul mai larg de a
promova colaborarea cuprinzatoare si integrata in mediile digitale.
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Importanta abilitatilor sociale in colaborarea online

1. De ce credeti ca abilitatile sociale bune sunt esentiale atunci cand creati continut digital impreuna cu
altii intr-un mediu online?

2. Cum iti adaptezi stilul de comunicare pentru a compensa limitarile interactiunilor online atunci cand
colaborezi la crearea de continut digital?

3. Cum construiti si cultivati relatii cu colaboratorii atunci cand lucrati la proiecte de creare de continut
digital?

4. Cum abordati si atenuati in mod proactiv neintelegerile care pot aparea din cauza limitarilor
comunicarii online n setarile de colaborare?

Instrumente digitale pentru facilitarea colaborarii
5. Ceinstrumente digitale considerati cele mai eficiente in facilitarea si imbunatatirea proceselor de
colaborare pentru crearea de continut digital?
6. Cum abordati memobrii echipei de instruire cu privire la utilizarea instrumentelor digitale pentru a
facilita procesele de colaborare?
7. Tn ce mod contribuie instrumentele digitale |a planificarea colaborativa a proiectelor, in special in
contextul co-creadrii de continut digital?

Utilizarea eficienta a platformelor de colaborare
8. Cum va asigurati utilizarea eficienta a platformelor de colaborare pentru a sprijini si imbunatati
procesul de colaborare in crearea de continut digital?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.23 si 2.4.24)

Avantajele instrumentelor digitale pentru colaborarea la distanta
e Este dispus sd Tmpartaseasca/explica avantajele utilizarii instrumentelor si tehnologiilor digitale
pentru procesele de colaborare la distanta.

Selectarea instrumentelor digitale strategice pentru co-constructia de date si cunostinte
e Este capabil sa aleaga cele mai adecvate instrumente si tehnologii digitale pentru co-constructia si co-
crearea de date, resurse si cunostinte.

Acest microcredit ofera participantilor cunostinte valoroase si abilitati practice, concentrandu-se pe beneficiile
utilizarii instrumentelor digitale pentru procese de colaborare la distanta si pe capacitatea de a alege
instrumente adecvate pentru co-construirea si co-crearea datelor, resurselor si cunostintelor. Acesta fsi
propune sa echipeze participantii cu constientizarea si competenta necesare pentru o colaborare eficienta la
distanta folosind resurse digitale.

Un beneficiu cheie este dezvoltarea dorintei de a impartasi si explica avantajele instrumentelor digitale pentru
colaborarea la distanta. Participantii obtin informatii practice despre beneficiile si oportunitatile oferite de
instrumentele digitale, permitandu-le sa articuleze si sa sustind avantajele utilizarii acestor resurse in
procesele de colaborare la distanta. Aceste cunostinte le Tmputernicesc sd comunice eficient valoarea
instrumentelor digitale pentru munca in colaborare.

Pe parcursul microcreditului, participantii se angajeaza in activitati practice si demonstratii practice,
dobandind competente in selectarea si utilizarea instrumentelor digitale pentru co-construirea si co-crearea
de date, resurse si cunostinte. Ei inteleg functionalitatile si cele mai bune practici pentru alegerea si utilizarea
instrumentelor digitale, invatand sa evalueze si sa selecteze cele mai potrivite resurse pentru crearea de
continut Tn colaborare si partajarea cunostintelor. Angajamentul activ cu instrumentele digitale creeaza
incredere si competenta in valorificarea acestor resurse pentru colaborarea de la distanta.

Certificarea subliniaza aplicarea practica a alegerii celor mai potrivite instrumente digitale pentru co-
constructia si co-crearea de date, resurse si cunostinte in scenarii de colaborare din lumea reala. Participantii
Tnvatd sa evalueze si sa selecteze instrumente care se aliniaza cu obiectivele lor de colaborare, permitand co-
crearea eficienta si schimbul de date si cunostinte. Sunt echipati cu abilitati pentru a promova o abordare
cuprinzatoare si integrata a utilizarii resurselor digitale pentru colaborare.

Ca rezultat, participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a avantajelor instrumentelor digitale pentru
colaborarea de la distanta si abilitatea de a alege cele mai potrivite instrumente pentru co-constructia si co-
crearea datelor, resurselor si cunostintelor. Ei au competente in comunicarea beneficiilor instrumentelor
digitale si in selectarea resurselor adecvate pentru crearea de continut in colaborare si partajarea
cunostintelor. Tmbratisand instrumentele digitale si intelegdnd cele mai bune practici, participantii sunt bine
pregatiti pentru a optimiza procesele de colaborare de la distantd, valorificand tehnologia pentru o
comunicare eficienta, coordonare si partajare a cunostintelor in medii profesionale si organizationale. Acest
set de cunostinte si abilitati practice beneficiaza participantii in mod individual si contribuie la promovarea
colaborarii cuprinzatoare si integrate in mediile digitale.

Promovarea instrumentelor digitale in cooperarea la distanta
1. De ce credeti ca este esential sa impartasiti si sa explicati avantajele utilizarii instrumentelor digitale
pentru procesele de colaborare la distanta?
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Comunicarea eficienta a avantajelor instrumentului
2. Cum comunicati efectiv avantajele utilizarii instrumentelor digitale membrilor echipei sau
colaboratorilor?
3. Cum va adaptati explicatia despre avantajele instrumentelor digitale pentru a se alinia cu obiectivele
de colaborare specifice?

Instruire si suport pentru adoptarea instrumentelor digitale
4. Cum abordati formarea si sprijinirea membrilor echipei in adoptarea de noi instrumente digitale
pentru procesele de colaborare?
5. Ce criterii luati in considerare atunci cand alegeti instrumente digitale pentru co-constructia si co-
crearea de date, resurse si cunostinte?

Integrarea instrumentelor digitale cu fluxuri de lucru colaborative
6. Cum integrezi instrumentele digitale fara probleme in fluxurile de lucru colaborative existente?
7. Ce consideratii tineti cont pentru a va asigura ca instrumentele digitale alese sunt usor de utilizat si
accesibile tuturor colaboratorilor?
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Utilizarea instrumentelor si tehnologiilor de colaborare pentru a creste cunostintele publice
e Este inclinat sa foloseasca instrumente si tehnologii de colaborare pentru a creste cunostintele
publice.

Navigarea in situatii neasteptate in co-crearea digitala
e Este capabil sd depaseasca situatiile neasteptate care apar in mediul digital atunci cand co-creeaza
date si continut.

Acest microcredit ofera participantilor cunostinte valoroase si abilitati practice, concentrandu-se pe utilizarea
instrumentelor si tehnologiilor de colaborare pentru a imbunatati cunostintele publice si capacitatea de a
naviga prin probleme neasteptate in timpul crearii continutului digital. Acesta isi propune sa echipeze
participantii cu constientizarea si competenta necesare pentru o colaborare eficienta folosind resurse digitale,
depasind in acelasi timp provocarile care pot aparea.

Un beneficiu esential este dezvoltarea unei inclinatii de a utiliza instrumente de colaborare pentru cresterea
cunostintelor publice. Participantii obtin informatii practice despre beneficiile instrumentelor de colaborare
pentru schimbul si comunicarea eficienta a cunostintelor. Ei devin abili in identificarea si utilizarea resurselor
digitale care faciliteaza colaborarea, permitandu-le sa difuzeze informatii catre public mai eficient.

Pe parcursul certificarii, participantii se angajeaza in activitati practice si demonstratii practice de navigare si
depanare a problemelor neasteptate in timpul credrii de continut in colaborare. Acestia dobandesc
competente in intelegerea functionalitatilor si a celor mai bune practici pentru utilizarea instrumentelor
digitale, nvatarea comunicarii eficiente, coordonarea sarcinilor si managementul proiectelor in mediile
digitale. Angajamentul activ creeaza incredere si competenta pentru a utiliza eficient resursele digitale, in
special pentru a depasi provocarile neasteptate in timpul crearii de continut in colaborare.

Certificarea subliniaza aplicarea practica a utilizarii instrumentelor si tehnologiilor colaborative pentru a creste
cunostintele publice. Participantii Tnvata sa foloseasca instrumentele digitale pentru crearea de continut in
colaborare si partajarea cunostintelor, concentrandu-se pe diseminarea informatiilor citre public. Ei sunt
echipati cu abilitati de navigare si depanare a problemelor neasteptate in timpul proceselor de colaborare,
promovand o abordare cuprinzatoare a utilizarii instrumentelor digitale pentru colaborare.

Ca rezultat, participantii pleacd cu o intelegere cuprinzatoare a utilizarii eficiente a instrumentelor de
colaborare pentru a creste cunostintele publice si capacitatea de a naviga provocarile neasteptate in timpul
crearii de continut colaborativ. Ei poseda competente in comunicarea eficientd, coordonarea sarcinilor si
managementul proiectelor in medii digitale. Prin adoptarea instrumentelor de colaborare si intelegerea celor
mai bune practici, participantii sunt bine pregatiti sa optimizeze procesele de colaborare, valorificind
tehnologia pentru o comunicare eficienta, coordonare si partajare a cunostintelor in medii profesionale si
organizationale. Acest set de cunostinte si abilitati practice beneficiaza participantii in mod individual si
contribuie la obiectivul mai larg de crestere a cunostintelor publice prin crearea si diseminarea de continut in
colaborare.

Utilizarea instrumentelor de colaborare pentru schimbul de cunostinte
1. De ce credeti ca folosirea instrumentelor si tehnologiilor de colaborare este cruciala pentru
cresterea cunostintelor publice?
2. Cum abordati utilizarea strategica a instrumentelor de colaborare pentru a asigura diseminarea
eficienta a cunostintelor catre public?
3. Tn ce moduri v adaptati abordarea colaborarii digitale atunci cand apar situatii neasteptate?
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Comunicare si transparenta in timpul provocarilor
4. Cum comunicati cu colaboratorii si partile interesate in timpul provocarilor digitale neasteptate
pentru a asigura transparenta si intelegerea?

Reflectie si imbunatatire post-provocare
5. Ce pasi luati dupa ce ati depasit provocarile digitale neasteptate pentru a reflecta asupra experientei
si a identifica zonele de Tmbunatatire?

Implicarea publicului si co-crearea
6. in ce moduri implicati publicul in co-crearea de date si continut folosind instrumente de colaborare?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.27 si 2.4.28)

Distingerea instrumentelor digitale pentru o colaborare eficienta
e Este capabil sa faca diferenta intre instrumentele digitale adecvate si inadecvate pentru procesele de
colaborare.

Abordari proactive pentru a colabora eficient
e Este proactiv cu privire la practicile de colaborare adecvate si inadecvate.

Acest microcredit oferd participantilor cunostinte si abilitati practice pentru a discerne intre instrumentele
digitale adecvate si neadecvate pentru procesele de colaborare. Participantii isi dezvoltd capacitatea de a se
angaja in mod proactiv in practici de colaborare adecvate, fiind constienti de riscurile potentiale. Certificatul
subliniaza constientizarea si competenta in utilizarea instrumentelor digitale pentru o colaborare eficients,
luand in considerare atat avantajele, cat si limitarile asociate cu instrumentele specifice.

Un beneficiu cheie este cultivarea abilitatii de a face diferenta intre instrumentele digitale adecvate si
neadecvate pentru colaborare. Participantii obtin perspective practice asupra diferitelor instrumente digitale,
evaluand caracterul adecvat al acestora pentru sarcini specifice de colaborare. Ei devin abili in identificarea si
utilizarea resurselor care faciliteaza colaborarea eficientd, ramanand in acelasi timp atenti la limitarile si
riscurile potentiale.

Pe parcursul microcreditului, participantii se angajeaza in activitati practice, dobandind competente in
utilizarea instrumentelor digitale pentru fluxuri de lucru colaborative. Ei invata cele mai bune practici pentru
comunicarea eficienta, coordonarea sarcinilor si managementul proiectelor in mediile digitale. Angajamentul
activ stimuleaza increderea si competenta de a utiliza resursele digitale in mod eficient, totul fiind constient
de practicile de colaborare adecvate si inadecvate.

Certificarea subliniaza aplicarea practica a practicilor de colaborare adecvate si neadecvate. Participantii
invatd sa foloseasca instrumentele digitale pentru crearea de continut colaborativ, punand accent pe
procesele sigure si de succes. Ei dobandesc abilitati pentru a identifica si a atenua riscurile asociate cu practicile
inadecvate, promovand o abordare cuprinzatoare si integratd a utilizarii instrumentelor digitale pentru
colaborare.

Participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a discernarii efective intre instrumentele digitale adecvate
si neadecvate pentru colaborare. Ei au competente in comunicare, coordonare sarcini si management de
proiect in medii digitale, fiind, de asemenea, atenti la cele mai bune practici. Prin adoptarea instrumentelor
digitale adecvate si intelegerea celor mai bune practici de implicare in colaborare, participantii sunt bine
pregatiti sa optimizeze procesele de colaborare, utilizdnd tehnologia pentru o comunicare eficientd,
coordonare si partajare a cunostintelor in medii profesionale si organizationale. Acest set de cunostinte si
abilitati avantajeaza participantii in mod individual si contribuie la promovarea colaborarii cuprinzatoare si
integrate in mediile digitale.

Diferentierea instrumentelor digitale pentru colaborare

1. Ce criterii specifice folositi pentru a face diferenta intre instrumentele digitale adecvate si inadecvate
pentru procesele de colaborare?

2. Cum ramaneti informat in mod proactiv despre evolutia practicilor si metodologiilor de colaborare?

3. Cand selectati instrumente digitale, cum va asigurati alinierea la obiectivele specifice ale unui proiect
de colaborare?

4. Tn ce moduri evaluati continuu adecvarea instrumentelor digitale de-a lungul ciclului de viat3 al unui
proiect de colaborare?



Co-funded by
the European Union

DSW/

DIGITAL SKILLS WALLET

Promovarea celor mai bune practici de colaborare
5. Ce strategii folositi pentru a promova si incuraja adoptarea celor mai bune practici de colaborare in
cadrul echipei dvs.?

Atenuarea riscurilor in procesele de colaborare
6. Cum evaluati si atenuati riscurile potentiale asociate cu practicile sau instrumentele de colaborare
neadecvate?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.2.29 si 2.4.30)

intelegerea avantajelor si dezavantajelor aplicatiilor digitale pentru colaborare
e Stie cum sa evalueze avantajele si dezavantajele aplicatiilor digitale pentru a face colaborarea
eficienta.

Strategii de co-creare si co-constructie in colaborare digitala
e Este capabil sa gestioneze probleme complexe cu multi factori de interactiune care sunt legati de
utilizarea proceselor de colaborare si de co-constructie si co-creare de date, resurse si cunostinte prin
instrumente si tehnologii digitale.

Acest microcredit ofera participantilor cunostinte valoroase si abilitati practice pentru a evalua avantajele si
dezavantajele aplicatiilor digitale pentru o colaborare eficienta. Participantii dezvoltd competente in
gestionarea problemelor complexe legate de procesele de colaborare si co-crearea de cunostinte prin
instrumente si tehnologii digitale. Certificarea pune accent pe constientizarea si aplicarea practica, permitand
participantilor sa evalueze aplicatiile digitale, sa ia decizii informate si sa abordeze probleme complexe in
timpul colaborarii.

Un beneficiu cheie este dezvoltarea capacitatii de a evalua avantajele si dezavantajele aplicatiilor digitale
pentru o colaborare eficienta. Participantii dobandesc cunostinte practice despre diverse instrumente digitale,
devenind adepti in evaluarea punctelor forte si a punctelor slabe. Ei invata sa identifice avantajele si
dezavantajele diferitelor instrumente si tehnologii digitale, permitand luarea deciziilor in cunostinta de cauza
pentru sarcini specifice de colaborare.

Pe parcursul certificarii, participantii se angajeaza in activitati practice, dobandind competente in gestionarea
problemelor complexe legate de procesele de colaborare si co-crearea de cunostinte. Ei inteleg factorii care
contribuie la probleme complexe si invata strategii pentru un management eficient si atenuare. Angajamentul
activ cu instrumentele digitale stimuleaza increderea si competenta de a aborda probleme complexe in timpul
proceselor de colaborare.

Certificarea subliniaza aplicarea practica a gestionarii problemelor complexe legate de procesele de colaborare
si co-crearea cunostintelor prin instrumente digitale. Participantii Tnvata sa foloseasca aplicatiile digitale
pentru o colaborare eficientd, dobandind in acelasi timp abilitati de a identifica si aborda probleme complexe.
Accentul include navigarea si depanarea problemelor neasteptate, promovand o abordare cuprinzatoare a
utilizarii instrumentelor digitale pentru colaborare.

Participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a evaludrii aplicatiilor digitale pentru colaborare si
gestionarea problemelor complexe in procesele de colaborare si co-crearea cunostintelor. Sunt echipati cu
competente pentru a evalua si a decide cu privire la instrumentele digitale, pentru a gestiona eficient
complexitatile si pentru a optimiza procesele de colaborare. Prin adoptarea instrumentelor digitale si
intelegerea celor mai bune practici pentru colaborare, participantii sunt mai bine pregatiti pentru a facilita
comunicarea eficienta, coordonarea si partajarea cunostintelor in medii profesionale si organizationale.
Aceste cunostinte practice avantajeaza participantii in mod individual si contribuie la promovarea colaborarii
cuprinzatoare si integrate in mediile digitale.

Evaluarea aplicatiilor digitale pentru eficacitatea colaborarii
1. Cum abordati evaluarea aplicatiilor digitale pentru a le evalua avantajele si dezavantajele pentru o
colaborare eficienta?
2. Cerol joaca experienta utilizatorului in evaluarea dvs. a aplicatiilor digitale pentru eficienta
colaborarii?
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Echilibrarea caracteristicilor si simplitatii in instrumentele de colaborare

3. Cum echilibrati luarea in considerare a caracteristicilor si functionalitatilor cu nevoia de simplitate
atunci cand evaluati instrumentele de colaborare?

Evaluarea scalabilitatii si flexibilitatii:
4. Cand evaluati aplicatiile digitale, cum evaluati scalabilitatea si flexibilitatea acestora pentru a se
adapta la diferite scenarii de colaborare?

Gestionarea problemelor complexe in procesele de colaborare
5. Cum gestionati problemele complexe care apar din interactiunea factorilor legati de utilizarea
proceselor de colaborare si de co-constructie a datelor?

Strategii pentru co-constructie si co-creare
6. Ce strategii folositi pentru co-constructia si co-crearea de date, resurse si cunostinte prin instrumente
si tehnologii digitale in setari de colaborare?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.31 si 2.4.32)

Idei si procese inovatoare in domeniu
e Este dornic sa propuna noi idei si procese in domeniu.

Promovarea expresiei constructive in colaborarea digitala
e incurajeazd pe toatd lumea s-si exprime propriile opinii in mod constructiv atunci cdnd colaboreaza
in medii digitale.

Acest microcredit ofera participantilor cunostinte si abilitati pentru a propune idei si procese inovatoare,
fncurajand n acelasi timp o exprimare constructiva a opiniilor in colaborarea digitala. Participantii dobdandesc
capacitatea de a gandi critic, de a propune idei creative si de a contribui la progresul in domeniu. Certificarea
pune accent pe crearea unui mediu incluziv pentru discutii colaborative, promovand in mod constructiv
opiniile diverse.

Beneficiile cheie includ dezvoltarea capacitatii de a propune noi idei si procese pentru a imbunatati domeniul.
Participantii Tnvata sa identifice oportunitati de imbunatatire, sa comunice eficient si sa sustind concepte
inovatoare n contexte profesionale. Activitatile practice se concentreazd pe incurajarea exprimarii
constructive a opiniilor in colaborarea digitald, incurajand competenta in crearea unor medii incluzive.
Participantii se angajeaza cu instrumente digitale, dezvoltand increderea pentru a da puterea tuturor in
exprimarea opiniilor in mod constructiv.

Certificarea se aplica practic propunand idei si procese noi si incurajdnd exprimarea constructivd n
colaborarea digitala. Participantii folosesc platformele digitale pentru dialog deschis, dotate cu abilitati pentru
a aborda provocarile. Cunostintele practice includ crearea unei culturi a comunicarii constructive si a
schimbului de idei, promovarea unei abordari cuprinzatoare si incluzive a colaborarii digitale.

Participantii pleacd cu o intelegere cuprinzatoare a propunerii de idei si procese noi si incurajand exprimarea
constructiva in colaborarea digitald. Sunt motivati si cunoscatori in a contribui cu idei inovatoare, creand medii
incluzive. Tmbréatisarea instrumentelor digitale si a celor mai bune practici de colaborare pregiteste
participantii sa-si progreseze domeniul si sa promoveze colaborarea cuprinzatoare. Cunostintele dobandite
beneficiaza participantii si contribuie la obiectivul mai larg de colaborare integrata in mediile digitale.

Propunerea de noi idei si procese
1. Cum abordati procesul de a propune noi idei si procese pentru a va avansa domeniul in colaborare
digitala?

Rezolvarea inovatoare a problemelor in colaborarea digitala
2. Tn ce moduri incorporezi tehnici inovatoare de rezolvare a problemelor atunci cand propui idei noi in
colaborarea digitala?
3. Cand propuneti idei noi, cum gasiti un echilibru intre creativitate si caracter practic in contextul
colaborarii digitale?
4. Ce strategii folositi pentru a promova o cultura a inovatiei in cadrul echipei dumneavoastrd de
colaborare sau al mediului digital?

Tncurajarea exprimérii constructive a opiniilor
5. Cum incurajati membrii echipei sa-si exprime opiniile Tn mod constructiv in setarile de colaborare
digitala?
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Recunoasterea si recunoasterea contributiilor
6. Cum recunoasteti si recunoasteti contributiile membrilor echipei care propun idei noi in procesul de
colaborare digitala?
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.33)

Fiabilitate si incredere in co-crearea resurselor si cunostintelor
e Actioneaza in moduri demne de incredere pentru a atinge obiectivele grupului atunci cand se
angajeaza in co-constructia de resurse sau cunostinte.

Acest microcredit le ofera participantilor cunostinte si abilitati de a actiona in moduri demne de incredere,
incurajand increderea in mediile de colaborare si contribuind ih mod eficient la co-constructia de resurse si
cunostinte. Beneficiile cheie includ dezvoltarea capacitdtii de a intelege si de a prioritiza increderea in
colaborari, dobandirea de cunostinte practice in construirea si mentinerea increderii in contexte profesionale.
Participantii se angajeazd in activitati practice, Tnvatdnd sa demonstreze integritate, fiabilitate si
responsabilitate in eforturile lor de colaborare. Acreditarea subliniaza aplicarea practica a comportamentului
de incredere in co-constructia resurselor si cunostintelor, incurajand competenta in factorii care contribuie la
incredere, strategii pentru promovarea credibilitatii si responsabilitatea.

Cunostintele practice sunt aplicate prin utilizarea platformelor digitale pentru o colaborare transparenta si
responsabild. Participantii invata sa abordeze provocarile si conflictele, dand dovada de incredere si fiabilitate
in eforturile de colaborare. Acreditarea promoveaza o abordare cuprinzatoare si integrata a co-construirii
resurselor si cunostintelor.

Participantii pleaca cu o intelegere cuprinzatoare a actionarii in moduri de incredere, dotati cu motivatie si
competentd pentru a stimula increderea si a contribui eficient la eforturile de colaborare. Tmbratisand
instrumentele digitale si cele mai bune practici, participantii sunt pregatiti sa construiasca si sa mentina
increderea, incurajand colaborarea cuprinzatoare si integrata in mediile digitale in beneficiul participantilor si
a obiectivului mai larg al succesului colaborativ.

Angajament de incredere Tn co-constructie
1. Cum definiti un comportament de incredere in contextul angajarii in co-constructia de resurse sau
cunostinte?
2. Cum abordati rezolvarea conflictelor in cadrul unui grup de colaborare, mentinand in acelasi timp
increderea?

Comunicare transparentd in co-constructie
3. Tn ce moduri asigurati o comunicare transparenta atunci cand lucrati la co-constructia de resurse sau
cunostinte?

Fiabilitate constanta in obiectivele grupului
4. Cum fti mentii fiabilitatea constanta in actiunile tale pentru a contribui la obiectivele grupului in timpul
procesului de co-constructie?

Impdrtirea creditului si recunoastere
5. Cum va asigurati impartirea echitabila a creditului si recunoasterea realizarilor in cadrul unui proiect
co-construit?
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Tara(Tarile )/Regiunea(Regiunile) autorului ROMANIA
http://dsw.projectsgallery.eu

Consortiul DSW

LI L LG Numar proiect: 101087628
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Rezultate ale invatarii (ref. LO 2.4.34)

Instrumente eficiente de colaborare digitala si accesibilitate
e Este inclinat sa foloseasca instrumente digitale adecvate pentru a stimula colaborarea intre membrii
unei echipe, asigurand, in acelasi timp, accesibilitatea digitala.

Acest microcredit ofera participantilor cunostinte si abilitati pentru a utiliza eficient instrumentele digitale
pentru a stimula colaborarea intre membrii echipei, cu accent pe asigurarea accesibilitatii digitale. Beneficiile
cheie includ dezvoltarea capacitatii de a intelege si de a prioritiza colaborarea incluziva, dobandirea de
cunostinte practice in selectarea si implementarea instrumentelor care acorda prioritate accesibilitatii pentru
toti memobrii echipei.

Pe parcursul certificarii, participantii se angajeaza in activitati practice, Tnvatand caracteristicile si
functionalitatile diferitelor instrumente digitale care sustin colaborarea incluziva. Acreditarea subliniaza
aplicarea practica a utilizarii instrumentelor digitale pentru colaborare, asigurand in acelasi timp
accesibilitatea, incurajand competenta in abordarea potentialelor bariere in calea accesibilitatii.

Participantii pleaca cu o intelegere completa a utilizarii instrumentelor digitale adecvate pentru colaborare,
asigurand in acelasi timp accesibilitatea. Dotate cu motivatie si competentd, acestia pot folosi instrumentele
digitale in mod eficient, acordand prioritate accesibilitatii in mediile digitale. Prin adoptarea instrumentelor
digitale si intelegerea celor mai bune practici pentru colaborarea incluziva, participantii sunt mai bine pregatiti
pentru a crea un mediu care promoveaza participarea activa si contributia tuturor membrilor echipei. Aceste
cunostinte beneficiaza individual de participanti si contribuie la obiectivul mai larg de a promova colaborarea
cuprinzatoare si accesibila in mediile digitale.

Selectarea instrumentelor digitale adecvate pentru colaborare
1. Cum alegeti instrumentele digitale pentru a stimula colaborarea in cadrul unei echipe?
2. Ce pasiluati pentru a asigura accesibilitatea digitald atunci cand implementati instrumente digitale
de colaborare?
3. Cum utilizati instrumentele digitale pentru a facilita comunicarea fara intreruperi intre membrii
echipei?

Instruire si suport pentru instrumente digitale
4. Cum abordati nevoia de instruire si asistentd atunci cand introduceti noi instrumente de colaborare
digitala unei echipe?

Personalizarea instrumentelor pentru nevoile echipei
5. Cum abordati personalizarea instrumentelor de colaborare digitala pentru a raspunde nevoilor
specifice ale echipei dvs.?

Monitorizarea si imbunatatirea colaborarii digitale
6. Ce mecanisme aveti in aplicare pentru monitorizarea si evaluarea eficientei instrumentelor de
colaborare digitala?
7. Cum gasiti un echilibru intre introducerea instrumentelor digitale inovatoare si asigurarea faptului ca
membrii echipei sunt confortabili si cunoscatori in a le folosi?
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NIVEL DEBUTANT (NIVELUL 1 si NIVELUL 2)

DOMENIUL DE COMPETENTA: 2. COMUNICARE S| COLABORARE

COMPETENTA: 2.4 COLABORAREA PRIN TEHNOLOGII DIGITALE

NIVEL: 1 — NIVEL DEBUTANT
La nivel de baza si cu indrumare, pot:

e alege instrumente si tehnologii digitale simple pentru procese de colaborare.
NIVEL: 2 — NIVEL DEBUTANT
La nivel de baza, cu autonomie si indrumari adecvate acolo unde este necesar, pot:

e alege instrumente si tehnologii digitale simple pentru procese de colaborare.

Rezultatele invatarii Nivel K-S-A Descriere

1. Este constient de instrumente si Recunoaste principalele instrumente si tehnologii digitale simple pentru

tehnologii  digitale  simple L1-1L2 K procesele de colaborare.
pentru procesele de colaborare. Descrie care sunt principalele diferente ale acestor tehnologii.
2. Intelege utilizarea tehnologiilor _ - . . . )
e1e8 . N g. . L1-12 Distinge contextul de colaborare public sau privat al instrumentelor si
colaborative intr-o maniera K

publics sau privats tehnologiilor digitale simple.

3. Stie safoloseascd instrumente si
tehnologii digitale simple intr- 11—=12
un context de colaborare pentru S
a face o prezentare a muncii
sale.

Exploreaza utilizarea unor platforme colaborative simple (de ex. Zoom) pentru
a prezenta idei sau fisiere ale propriei sale lucrari.
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Stie cum sa  foloseasca
instrumente  si  tehnologii
digitale simple intr-un context
de colaborare pentru a planifica
sarcinile unui anumit loc de
munca.

Poate folosi instrumente digitale simple de colaborare (de exemplu, Google
Calendar) pentru a planifica sarcinile unei sarcini de lucru in cadrul unei
echipe.

Sunt constient de avantajele
utilizarii ~ instrumentelor  si
tehnologiilor digitale pentru
procesele de colaborare Ia
distanta.

Recunoaste avantajele utilizarii tehnologiei pentru procesele de colaborare de
la distanta (de exemplu, timp redus de navetd, imbinare abilitati specializate,
indiferent de locatie).

Stie cum sa  foloseasca
instrumente  si  tehnologii
digitale simple intr-un context
de colaborare pentru a crea
continut digital Tmpreuna cu
altii.

llustreaza utilizarea unor instrumente digitale simple de colaborare (de
exemplu, Google doc) pentru a genera continut in timp real in cadrul unui

grup.

Stie cum sa schimbe nivelul de
confidentialitate al
instrumentelor si tehnologiilor
digitale simple pentru procese
de colaborare.

Exploreaza utilizarea partajarii in mod public sau privat cu principalele
instrumente si tehnologii digitale simple in scopuri de colaborare (de exemplu,
functii ,numai vizualizare” / ,oricine are linkul poate edita” functii din Google
docs).

Stie cum sa  foloseasca
instrumente  si  tehnologii
digitale simple pe mai multe
dispozitive.

L1-12
L1-1L2
L1-1L2
L1-1L2
L1-1L2

Exploreaza utilizarea instrumentelor si tehnologiilor digitale simple pe mai
multe dispozitive (PC, smartphone, tableta).
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NIVEL INTERMEDIAR (NIVELUL 3 SI NIVELUL 4)

DOMENIUL DE COMPETENTA: 2. COMUNICARE S| COLABORARE

COMPETENTA: 2.4 COLABORAREA PRIN TEHNOLOGII DIGITALE

NIVEL: 3 — NIVEL INTERMEDIAR
Pe cont propriu si rezolvand probleme simple, pot:

e selecta instrumente si tehnologii digitale bine definite si de rutina pentru procesele de colaborare.
NIVEL: 4 — NIVEL INTERMEDIAR
in mod independent, in functie de propriile mele nevoi si rezolvand probleme bine definite si neuzuale, pot:
e selecta instrumente si tehnologii digitale pentru procese de colaborare.

Rezultatele invatarii Nivel K-S-A Descriere

9. Poate gestiona folosind
instrumente  si  tehnologii | |1_[2
digitale simple intr-un context S
de colaborare la distanta
pentru generarea de idei.

Stie cum sa interactioneze in harti mentale si table albe partajate sau in
instrumente de sondare live.

10. Este constient de
instrumentele si tehnologiile
dicitale de rutin,é bine deﬁiite L3-14 K Distinge diferentele dintre principalele instrumente si tehnologii digitale de
8 rutind pentru procesele de colaborare.
pentru procesele de
colaborare.

11. Poate alege instrumente si
tehnologii digitale de rutina
intr-un context de colaborare

Exploreaza utilizarea platformelor colaborative de rutina (de exemplu, Skype)

L3-14 S _— .. . . .
pentru a prezenta idei sau fisiere ale propriei sale lucrari.

/3
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pentru a face o prezentare a
muncii sale.

12.

Poate aplica instrumente si
tehnologii digitale de rutina

llustreaza utilizarea instrumentelor digitale de colaborare de rutina (de

intr-un context de colaborare | L3 -4 exemplu, Trello) pentru a planifica sarcinile unei sarcini de lucru in cadrul unei
pentru a planifica sarcinile echipe.
unui anumit loc de munca.
13. Poate selecta instrumente si
tehnologii digitale de rutinad llustreaza utilizarea instrumentelor digitale de colaborare de rutina (de
intr-un context de colaborare | L3-L14 exemplu, comentarea si urmarirea modificarilor intr-un document Google)
pentru a crea continut digital pentru a genera continut cu altii.
impreuna cu altii.
14. Este constient de
instrumentele si tehnologiile _ . . . . . .
. ’ g_ . 13-4 Recunoaste principalele diferente ale instrumentelor si tehnologiilor digitale
digitale care nu sunt de rutina .
non-rutine pentru procesele de colaborare.
pentru procesele de
colaborare.
15.Stie cum sa foloseasca
instrumente si  tehnologii L3 - L4 Exploreaza utilizarea instrumentelor si tehnologiilor digitale care nu sunt de
digitale non-rutina pentru rutind pentru procese de colaborare.
procese de colaborare.
16.Stie cum sa foloseasca
instrumente si  tehnologii 1314 Compara utilizarea instrumentelor si tehnologiilor digitale care nu sunt de

digitale care nu sunt de rutina
pe mai multe dispozitive.

rutind pe mai multe dispozitive (PC, smartphone, tableta).
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17. Este deschis sa exploreze
propriile solutii la o problema
simpla atunci cand foloseste
instrumente si tehnologii de
colaborare.

L3-14

Subliniaza problema si solutia ei posibila atunci cand se utilizeaza instrumente
si tehnologii de colaborare.
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NIVEL: 5 — NIVEL AVANSAT

Pe langa indrumarea altora, pot:
e propune diferite instrumente si tehnologii digitale pentru procese colaborative.
NIVEL: 6 — NIVEL AVANSAT
La nivel avansat, in functie de nevoile mele si ale altora, si in contexte complexe, pot:

e varia utilizarea celor mai adecvate instrumente si tehnologii digitale pentru procesele de colaborare,

e alege cele mai adecvate instrumente si tehnologii digitale pentru co-constructia si co-crearea de date, resurse si cunostinte.

Rezultatele invatarii

Nivel

K-S-A

Descriere

18. Recunoaste diferite instrumente o g s . . e
) . Enumereaza diferitele instrumente si tehnologii digitale pentru procesele de
si tehnologii digitale pentru L5-L6 K
colaborare.
procese de colaborare.
19. Stie cum sa combine rutina cu
instrumentele si  tehnologiile 15— 16 S llustreaza utilizarea rutinei impreuna cu instrumentele si tehnologiile digitale
digitale non-rutine pentru non-rutine pentru procese de colaborare.
procese de colaborare.
20.Stie cum sa se implice 1in 15— 16 S Construieste o intrare noua pe un subiect care lipseste de pe Wikipedia,
colaborare intr-un wiki. singur sau Tmpreuna cu altii.
21.Intelege c&, pentru a crea fin
comun continut digital cu alte | |5_ g K Discutd despre importanta unei comunicari clare si a capacitatii de a clarifica

persoane, abilitatile sociale bune
sunt  importante pentru a

neintelegerile atunci cand colaborezi online cu altii.
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compensa limitarile comunicarii
online.

22.

Stie cum sa foloseasca
instrumentele digitale pentru a

Optimizeaza procesul de colaborare prin panouri vizuale partajate si panze

A sy L5-L6 .. .
facilita si iTmbunatati procesele de digitale (ex. Mural, Miro, Padlet).
colaborare.
23. Este dispus sa
Tmpartaseascd/explica avantajele
utilizarii instrumentelor Si 15— L6 Rezuma avantajele utilizarii instrumentelor si tehnologiilor digitale pentru
tehnologiilor  digitale pentru procesele de colaborare la distanta.
procesele de colaborare Ila
distanta.
24. Este capabil sa aleaga cele mai
adecvate" _|r_1$trumente > De exemplu, pot folosi cele mai potrivite instrumente digitale la locul de
tEhnOIOg'_' c.hgltale pentru  co- L5-16 munca (ex. Dropbox, Google Drive, wiki) pentru a crea impreuna cu colegii
constructia si co-crearea de date, mei un pliant sau o brosura pentru eveniment.
resurse si cunostinte.
25.Este inclinat sa foloseasca
instrumente si tehnologii de e . o
’ 8 L5-L6 Modifica o intrare pe un subiect pe Wikipedia.
colaborare pentru a creste
cunostintele publice.
26. Este capabil sa depaseasca
situatiile neasteptate care apar in 7 Lg Identifica solutia pentru o situatie neasteptata in timp ce co-creeaza date sau

mediul digital atunci cand co-
creeaza date si continut.

continut online (de exemplu, un fisier nu actualizeaza modificarile facute de
membri, un membru nu stie cum sa incarce un fisier Tn instrumentul digital).
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NIVEL MASTER (NIVELUL 7 SI NIVELUL 8)

DOMENIUL DE COMPETENTA: 2. COMUNICARE S| COLABORARE

COMPETENTA: 2.4 COLABORAREA PRIN TEHNOLOGII DIGITALE

NIVEL: 7 — NIVEL MASTER
La nivel de inalta specializare, pot:
e varia utilizarea celor mai adecvate instrumente si tehnologii digitale pentru procesele de colaborare,
e alege cele mai adecvate instrumente si tehnologii digitale pentru co-constructia si co-crearea de date, resurse si cunostinte.
NIVEL: 8 — NIVEL MASTER
La cel mai avansat si specializat nivel, pot:
e propune solutii pentru a rezolva probleme complexe cu multi factori care interactioneaza, legati de procesele de colaborare, de co-
constructie si co-creare de date, resurse si cunostinte, prin instrumente si tehnologii digitale;

e propune noi idei si practici in domeniu.

Rezultatele invatarii Descriere

27. Este capabil sa faca diferenta
intre instrumentele digitale L7—18 S De exemplu, atunci cand doua persoane editeaza text simultan folosind un wiki
adecvate si inadecvate pentru este imposibil.
procesele de colaborare.

28. Este proactiv cu privire la
practicile de colaborare | L7-1L8 A
adecvate si inadecvate.

Recomanda evitarea practicilor de colaborare neadecvate. Acestea din urma
sunt cele care nu abordeaza scopul si domeniul de aplicare al sarcinii.

29. Stie cum sa evalueze avantajele
si dezavantajele aplicatiilor L7—18 S Defalca caracteristicile utilizarii spatiilor online pentru co-creare, instrumente
digitale pentru a face partajate de management al proiectelor etc.

colaborarea eficienta.
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30.

Este capabil sa gestioneze
probleme complexe cu multi
factori de interactiune care sunt
legati de utilizarea proceselor
de colaborare si de co-
constructie si co-creare de date,
resurse si cunostinte prin
instrumente  si  tehnologii
digitale.

L7 -8

Gaseste solutia unei probleme complexe cu multi factori de interactiune care
au legaturd cu utilizarea proceselor de colaborare si co-constructia si co-
crearea de date, resurse si cunostinte prin instrumente si tehnologii digitale.

31.

Este dornic sa propuna noi idei
si procese in domeniu.

L7 - L8

Construieste idei si solutii noi legate de o problema legata de neticheta.

32.

Tncurajeazd pe toatd lumea si-
si exprime propriile opinii in
mod constructiv atunci cand
colaboreaza in medii digitale.

L7 - L8

Faciliteaza discutia intre membrii unei echipe atunci cand co-construiesc date,
resurse si cunostinte prin instrumente si tehnologii digitale.

33.

Actioneaza in moduri demne de
incredere pentru a atinge
obiectivele grupului atunci cand
se angajeaza in co-constructia
de resurse sau cunostinte.

L7 - L8

Verifica atingerea obiectivelor grupului atunci cand co-construieste date,
resurse si cunostinte prin instrumente si tehnologii digitale.

34.

Este inclinat sa foloseasca
instrumente digitale adecvate
pentru a stimula colaborarea
intre membrii unei echipe,
asigurand, in acelasi timp,
accesibilitatea digitala.

L7 - L8

Combinad diverse instrumente digitale pentru a stimula colaborarea intre
membrii unei echipe, asigurand in acelasi timp accesibilitatea digitala.
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